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TERMO DE REFERENCIA
CONVENIO Ne¢ 796219/2013
COTACAO PREVIA DE PRECO N2002/2014
TIPO: MENOR PRECO

A Sociedade Brasileira de Fisica, entidade privada sem fins lucrativos, inscrita no
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda sob o n? 52444700/0010-
79, com sede na Rua do Matao, 187, Travessa R, Cidade Universitaria, Sao Paulo, SP,
torna publico, para o conhecimento dos interessados, que fara realizar a Cotacao Prévia
de Preco, tipo Menor Preco, no ambito do Convénio n® 796219/2013, celebrado com a
FUNDACAO COORDENACAO DE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NIVEL
SUPERIOR - CAPES, objetivando a contratagdo de servicos de venda e emissdo de
passagens aéreas nacionais.

A presente Cotacao Prévia de Preco sera regida pelo Decreto n. 6.170, de 25 de julho de
2007, pela Portaria Interministerial n°. 507, de 24 de novembro de 2011 e suas alteragées.

A Sociedade Brasileira de Fisica faz saber, ainda, a todos que almejam apresentar
propostas no ambito do presente processo, que a aplicacdo de recursos vinculados a
convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres nao transmuta sua
condicao de pessoa juridica de direito privado e nem o obriga as regras estabelecidas
para a Administracdo Publica no que diz respeito as licitacdes (Tribunal de Contas da
Unido - Acérdao n.? 291/2011-22 Camara, TC-023.262/2006-4, rel. Min. Raimundo
Carreiro, 25.01.2011). Assim, fica devidamente consignado que o presente processo €
promovido por instituicdo privada, sendo certo que dele resultara ajuste entre particulares,
sob regime de direito privado.

DISPOSICOES PRELIMINARES

A) PRAZO PARA RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS:

Das 9 horas do dia 29 de setembro de 2014 até as 18 horas do dia 14 de outubro de
2014, por meio do endereco eletrbnico mnpef@sbfisica.org.br, ou entregue na Sociedade
Brasileira de Fisica localizada no endereco indicado acima.

B) DIVULGACAO DO RESULTADO:
O resultado final desta Cotacao Eletrdnica de Precos sera enviado por e-mail para todos
os patrticipantes no dia 16 de outubro de 2014.
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1 OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servico de Agenciamento
de Viagens, compreendendo o0s servicos de reserva, emissdo, remarcagao e
cancelamento de passagens aéreas nacionais, para a Sociedade Brasileira de Fisica,
doravante denominada SBF, que se fizerem necessarias para o cumprimento do objeto do
Convénio n® 796219/2013, conforme especificacoes e condicdes constantes deste Termo
de Referéncia.

1.2. Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos
trechos, nos casos em que isto representa toda a contratacdo. Estas passagens aéreas
serdo destinadas a atender as demandas para gerenciamento administrativo e realizacao
de atividades pedagégicas do PROFIS — Mestrado Nacional Profissional em Ensino de
Fisica.

1.3. — Integram este Edital o Termo de Referéncia e demais Anexos.

2 JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

O Mestrado Nacional Profissional em Ensino de Fisica — ProFIS iniciou suas atividades
em agosto de 2013. O convénio firmado entre Capes e SBF visa a atender as demandas
existentes a partir deste convénio para a concretizacdo de atividades vinculadas
estritamente ao ProFIS.

3 ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS

3.1. Para a execugdo dos servicos, a empresa contratada devera: atender
especificamente as solicitacoes da SBF, com linhas telefénicas proprias, inclusive para
Fac-simile; 1 (um) equipamento (microcomputador com acesso a Internet), por atendente,
integrado as companhias aéreas e demais equipamentos/mobiliarios necessarios e
suficientes para a prestacdo dos servigos contratados, para a obtengdo das facilidades
abaixo:

a) Execucgéo de reserva automatizada, “on-line” e emissdo de seu comprovante;

b) Emissao de bilhetes automatizados, “on-line”;

c) Consulta e informacao de melhor rota ou percurso, “on-line”;
d) Consulta e frequéncia de voos e equipamentos, “on-line”;

e) Consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;

—

) Impresséao de consultas formuladas;
Alteragéo/remarcacao de bilhetes; e

Qe
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h) Combinacéao de tarifa.

i) Manter para o contratante ou a sua disposicao, a qualguer momento, em horario
compreendido entre as 09:00 e as 18:00, de segunda a sexta-feira, posto de
atendimento com funcionarios suficientes para atender prontamente as solicitacdes
decorrentes dos servicos acima relacionados. Apds o horario estipulado, nos fins-
de-semana e feriados, a contratada devera indicar o(a) empregado(a) para atender
0S casos excepcionais e urgentes, disponibilizando para o contratante, plantdo de
telefones fixos e celulares;

3.2 Prestar assessoramentos para definicdo de melhor roteiro, horario e frequéncia de
voos (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais a retirada dos
bilhetes;

3.3. Proceder a emissao de bilhetes por meio de requisicido de passagem aérea emitida
pelo contratante;

3.4. Proceder a emissao de bilhetes eletrdnicos para outras localidades no Brasil, a
disposicao do passageiro, na companhia mais préxima ou nos aeroportos, informando o
codigo e a empresa;

4. DA ENTREGA DA PROPOSTA

4.1. A proposta devera ser entregue digitada em papel timbrado da empresa, nao
podera ter emendas, rasuras ou entrelinhas, devera estar datada, conter nome ou razao
social, endereco completo, telefone, fax e e-mail e devera estar assinada pelo
representante legal de empresa. Todos os valores da proposta deverao vir expressos em
moeda nacional corrente.

4.2. O prazo de validade da proposta comercial sera de 60 (sessenta) dias
consecutivos, contados do ultimo dia marcado para recebimento das propostas. Em caso
de omissao do participante, considerar-se-a o prazo de 60 dias.

4.3. O Fornecedor devera enviar como anexos a proposta copia simples dos seguintes
documentos (via fisica ou digitalizados):

4.3.1. Habilitacao Juridica:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por
acoes, acompanhado de documentos de eleicdo dos seus administradores;

C) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacao para
funcionamento expedido pelo érgdo competente;
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4.3.2. Qualificacao econémico-financeira:

a) Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ja

exigiveis e apresentados na forma da Lei, que comprovem a boa situacao

financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisoérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha
mais de trés meses da data de apresentacao da proposta.

b) Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da

sede da pessoa juridica.

4.3.3. Regularidade Fiscal:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas — CNPJ.

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante apresentacao

de:

* Certidao Negativa de Quitacao de Tributos e Contribuigcbes Federais;
* Certidao de Quitagao da Divida Ativa da Unido, expedida pela Procuradoria da

Fazenda Nacional, nos termos do art. 62 do Dec. Lei n® 147 de 03/02/67;

* Prova de regularidade perante o INSS, mediante a apresentacao da Certidao

Negativa de Débitos CND;

* Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico,
mediante a apresentagao do Certificado de Regularidade do FGTS — CEF.

C) Certidao de regularidade com a Fazenda Estadual, mediante a apresentacao

da Certidao Negativa de Débito Plena ou Certiddo Negativa de Débito quanto ao

Imposto sobre Operacoes relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre Prestacao

de Servicos de Transporte Interestadual e Intermunicipal e de Comunicacado —

ICMS.

d) Certidao de regularidade com a Fazenda Municipal, mediante a apresentacao de
Certidao de Quitacao Plena ou Certidao Negativa de débito quanto ao Imposto sobre
Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN

4.3.4. Atestado de Capacidade Técnica (declaracao ou certidao), fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando que a empresa
executou de forma satisfatéria ou esta executando atividade compativel em
caracteristicas com o objeto ora licitado (valor minimo compativel com o valor
desta Cotacao Prévia de Precos).

4.3.5. Declaracao de que disponibilizara, sempre que requisitado pelo
Contratante, quando justificado, a presenca de um profissional
pertencente a agéncia de turismo, para reuniées na sede do Contratante no
municipio de Sao Paulo —SP.

4.4.Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo
deverao estar:

a) em nome do participante, com niumero do CNPJ e endereco respectivo;
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b) em nome da sede (matriz), se o participante for a sede (matriz);

c) em nome da filial, se o participante for a filial, salvo aqueles documentos que,

pela prépria natureza, comprovadamente forem emitidos somente em nome da

sede (matriz);

4.4.1. Os documentos exigidos para habilitacdo deverao ser datados dos ultimos
90 (noventa) dias da data prevista para a divulgacao do resultado, quando néao
tiver prazo estabelecido pelo 6rgao competente expedidor ou por outra norma
legal.

4.4.2. A falta de quaisquer dos documentos ou o descumprimento das exigéncias
previstas nos subitens anteriores implicara na INABILITACAO do participante.

4.4.3. Havendo superveniéncia de fato impeditivo, fica o participante obrigado a
declara-lo, sob as penalidades legais cabiveis.

4.4.4. A apresentacdo da proposta por parte do participante significa o pleno
conhecimento e sua integral concordancia com as clausulas desta Cotacao
Prévia de Precos.

5. DO CRITERIO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

5.1 O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO GLOBAL, OBTIDO POR MEIO
DA MENOR TAXA PRE-FIXADA, independentemente dos valores praticados pelas
concessionarias dos servicos de transporte de passageiros, na modalidade aérea,
inclusive tarifas promocionais, excluidas as taxas de embarque, percentual esse que sera
fixo e irreajustavel, atendidas as condicoes estabelecidas neste edital.

5.2 Sera desclassificada a proposta elaborada em desacordo com os termos desta
Cotacao Prévia, que se oponha a qualquer dispositivo legal vigente ou que contenha
percentuais excessivos ou manifestamente inexequiveis, irrisérios, ou com valor zero e
ainda, vantagens baseadas nas ofertas dos demais participantes. Também nao seréo
consideradas as propostas que impuserem condicoes diferentes das dispostas nesta
cotacdo, que apresentarem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento
ou que nao atenderem aos requisitos discriminados nesta Cotagcéao Prévia de Pregos
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6. DA VIGENCIA DO CONTRATO

6.1. O contrato tera vigéncia de 18 (dezoito) meses, a contar da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado desde que vigente o Convénio CAPES n? 796219/2013 ao

qual se vincula.

6.1.1. A ndo prorrogagdo do Convénio CAPES n® 796219/2013, com vigéncia
originalmente definida até 13/12/2015, configurara condicédo resolutiva para o
presente contrato, que, em se verificando, acarretara no encerramento
antecipado do ajuste, aperfeicoando-se mediante notificacdo extrajudicial e ndo

ocasionando direito a indenizag&o de qualquer natureza.

7. VALOR DISPONIVEL PARA O SERVICO DE EMISSAO DE PASSAGENS AEREAS
NACIONAIS

7.1 Os recursos para custear as despesas descritas neste Termo correrdo a conta do
convénio n° 796219/2013, no valor global de R$ 1.105.650,00 (um milhdo, cento e cinco
mil, seiscentos e cinquenta reais), ressalvada a possibilidade de ampliacdo ou reducao a
ser definida em termo aditivo, respeitado o percentual de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicialmente contratado.

7.2 Os valores informados sao estimativos e nao indicam qualquer compromisso futuro
para a SBF.

7.3 Dos valores estimados para emissao de passagem, incluindo-se a Taxa de Embarque:

Descricao Quantidade | Valor Valor total
de bilhete | unitario estimado

AGENCIAMENTO DE PASSAGEM
AERA NACIONAL (CLASSE
ECONOMICA)

1053 - 1.000.000,00
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Dos valores estimados para aplicacao da Tarifa Pré-fixada:

Descricao Quantidade | Valor Valor total
de bilhete | unitario estimado
AGENCIAMENTO DE PASSAGEM
AEREA NACIONAL (CLASSE | 53 80,00 84.240.00
ECONOMICA)
DO PRECO

O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela contratada, devera estar de

acordo

com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas
promocionais, nas formas estabelecidas pelos érgaos governamentais reguladores.

9. DO CRONOGRAMA DE UTILIZAGAO DAS PASSAGENS

Usuario Periodo Classe Quantidade
Econdmica

Membros do conselho, da comissdo de | Setembro | Nacional 1053

pds graduacao, professores convidados | 2014 a | Econémica

para atividades nos polos, professores | dezembro

convidados para exames de | 2015

qualificacdo ou banca de defesa de
dissertagéo, alunos em participagédo em
eventos e/ou reunides cientificas

10. DA REMUNERACAO DA AGENCIA
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10.1. A remuneracao total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir da
soma do valor ofertado pela prestagcdo de servico de Agenciamento de Viagens
compreendendo os servigcos de emissao, remarcacao e cancelamento abrangidos por
passagem aérea nacional e internacional, multiplicado pela quantidade de passagens
aéreas emitidas no periodo faturado.

10.2 A SBF pagard, ainda, a contratada o valor da passagem aérea acrescido da taxa
de embarque emitidas no periodo faturado.

10.3 A contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o
valor do Servico de Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens
aéreas acrescido da taxa de embarque.

11.  DISPOSICOES FINAIS
11.1. Os casos omissos serao resolvidos pela Diretoria da SBF.

11.2. Fica eleito o foro de Sao Paulo-SP para dirimir quaisquer dividas ou controvérsias
oriundas desta cotagao de precos que nao puderem ser solucionadas
administrativamente.

Sao Paulo, 29 de setembro de 2014.

Deise Miranda Vianna
Pro-Reitora
SBF



