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ANEXO IV
SOLICITAÇÃO DE VERBA PARA MATERIAL DE CONSUMO E PESSOA JURÍDICA
O recurso a ser solicitado destina-se:

a) Aquisição de material de apoio para elaboração de produtos por parte do aluno.(material de consumo ou pessoa jurídica)
b) Aquisição de material didático para divulgação (material de consumo e serviços de terceiros - pessoa jurídica)
c) Contratação de prestação de serviço para divulgação

d) Material de consumo - workshop
Solicito verba de consumo e/ou serviços de terceiros – pessoa jurídica, conforme descrição abaixo:
	DADOS DO COORDENADOR

	Polo
	Nome completo 
	CPF

	
	
	

	Banco
	Agência
	Conta Corrente

	
	
	


	DADOS DA SOLICITAÇÃO DE RECURSOS

	Período de utilização
	Inicio: 00/00/2015
	Fim: 00/00/2015

	Nome do Aluno (ou evento)
	Nome do orientador 
	Especificação
	Valor

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Valor Total
	


Nome do Coordenador (assinatura)

Uso interno – SBF/CPG
	Concordância da CPG

	Data
	Nome
	Assinatura

	
	
	


Passo a passo

a) O coordenador do Polo preenche o quadro de solicitação dos recursos (Anexo IV) e envia para o e-mail da SBF: silvana@sbfisica.org.br
b) A SBF vai encaminhar o recurso ao coordenador do polo em até 10 dias, mediante deposito na conta corrente indicada.
c) O coordenador vai adquirir o material e efetuar o pagamento ao fornecedor mediante nota fiscal. As notas fiscais devem ser preenchidas com os seguintes dados:

Sociedade Brasileira de Física – convênio 796219/2013

CNPJ: 52.444.700/0001-79
Rua do Matão, Travessa R, 187

São Paulo – SP 

CEP: 05508-090

d) O coordenador fará a entrega do material ao aluno ou ao orientador, no ato da entrega deverá ser solicitado, no verso da nota, um atesto de recebimento do material. 
e) O coordenador deverá enviar a cópia da nota fiscal digitalizada para a SBF silvana@sbfisica.org.br
f) O coordenador enviará a SBF a nota fiscal original, com o documento de solicitação de recurso, versão original assinada pelo coordenador, para o seguinte endereço:
Sociedade Brasileira de Física 
Rua do Matão, Travessa R, 187

São Paulo – SP 

CEP: 05508-090
g) Para o caso de aquisição dos materiais e que haja sobra de recursos, os coordenadores devem devolver os recursos que sobraram para a seguinte conta corrente:

Banco do Brasil

Agencia:  3559-9

Conta Corrente: 49443-7
Em nome da Sociedade Brasileira de Física
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